
Tolnai Lajos Német Nemzetiségi és Kéttannyelvű Gimnázium  

                         
a "Közalkalmazottak jogállásáról szóló" 1992. évi XXXIII. törvény 20/A. § alapján  

pályázatot hirdet 

Tolnai Lajos Német Nemzetiségi és Kéttannyelvű Gimnázium  

 

iskolatitkár  

munkakör betöltésére.  

A közalkalmazotti jogviszony időtartama: 

határozatlan idejű közalkalmazotti jogviszony  

                         

Foglalkoztatás jellege:  

Teljes munkaidő  

A munkavégzés helye: 

Tolna megye, 7064 Gyönk, Rákóczi utca 555.  

A munkakörbe tartozó, illetve a vezetői megbízással járó lényeges feladatok: 

Intézmény mindennapi életével összefüggő adminisztráció, tanuló-nyilvántartások vezetése, 

statisztikai kimutatások készítése, irattározás, pályázatok figyelése, előkészítése  

Illetmény és juttatások: 

Az illetmény megállapítására és a juttatásokra a "Közalkalmazottak jogállásáról szóló" 1992. 

évi XXXIII. törvény rendelkezései az irányadók.  

                         

Pályázati feltételek: 

         Középiskola/gimnázium,  

         Német nyelvből középfokú C típusú általános nyelvvizsga,  

         Felhasználói szintű MS Windows NT/2000/XP,  

         Felhasználói szintű MS Office (irodai alkalmazások),  

         büntetlen előélet  

A pályázat elbírálásánál előnyt jelent: 
         Középfokú képesítés, OKJ-s iskolatitkár,  

         Hasonló munkakörben szerzett tapasztalat - Legalább 1-3 év szakmai tapasztalat,  

Elvárt kompetenciák:  



         Jó szintű megbízhatóság, jó problémamegoldó képesség, önállóság, jó 

kommunikációs képesség,  

A pályázat részeként benyújtandó iratok, igazolások: 

         végzettséget igazoló iratok, szakmai önéletrajz és 3 hónapnál nem régebbi erkölcsi 

bizonyítvány  

A munkakör betölthetőségének időpontja: 

A munkakör legkorábban 2011. augusztus 15. napjától tölthető be.  

A pályázat benyújtásának határideje: 2011. június 10.  

A pályázati kiírással kapcsolatosan további információt dr. Humné Szentesi Katalin nyújt, a 

74/448-012; 74/548-018-os telefonszámon. 

A pályázatok benyújtásának módja:  
         Postai úton, a pályázatnak a Tolnai Lajos Német Nemzetiségi és Kéttannyelvű 

Gimnázium címére történő megküldésével (7064 Gyönk, Rákóczi utca 555. ). 

Kérjük a borítékon feltüntetni a pályázati adatbázisban szereplő azonosító számot: 

108-3/2011 , valamint a munkakör megnevezését: iskolatitkár.  

vagy 

         Elektronikus úton dr. Humné Szentesi Katalin részére a tlgdirektor@gmail.com E-

mail címen keresztül  

A pályázat elbírálásának határideje: 2011. június 30.  

A pályázati kiírás további közzétételének helye, ideje:  
         Fenntartó honlapja - 2011. május 20. 

         Intézményi honlap - 2011. május 20. 

A munkáltatóval kapcsolatban további információt a www.tlgimi.hu honlapon 

szerezhet.  

A KÖZIGÁLLÁS publikálási időpontja:  

A pályázati kiírás közzétevője a Kormányzati Személyügyi Szolgáltató és Közigazgatási 

Képzési Központ (KSZK). A pályázati kiírás a munkáltató által a KSZK részére megküldött 

adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a pályázatot kiíró szerv felel.  
 


