Tolnai Lajos Német Nemzetiségi és Kéttannyelvii Gimnazium

a "Ko6zalkalmazottak jogallasardl sz616" 1992. évi XXXIII. torvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

Tolnai Lajos Német Nemzetiségi és Kéttannyelvii Gimnazium
iskolatitkar
munkakor betdltésére.
A kozalkalmazotti jogviszony idétartama:
hatarozatlan idejii kozalkalmazotti jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd
A munkavégzés helye:
Tolna megye, 7064 Gyonk, Réakoczi utca 555.
A munkakérbe tartozo, illetve a vezet6i megbizassal jaro lényeges feladatok:

Intézmény mindennapi életével Osszefiiggd adminisztracio, tanuld-nyilvantartasok vezetése,
statisztikai kimutatasok készitése, irattarozas, palyazatok figyelése, elokészitése

Illetmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara €s a juttatasokra a "Kozalkalmazottak jogallasarol szolo" 1992.
évi XXXIII. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

»  Ko6zépiskola/gimnazium,

=  Német nyelvbdl kézépfoku C tipusu altalanos nyelvvizsga,
»  Felhasznaloi szinti MS Windows NT/2000/XP,

»  Felhaszn4loi szintlh MS Oftice (irodai alkalmazasok),

* Dbiintetlen el6élet

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:
= Kozépfoku képesités, OKJ-s iskolatitkar,

* Hasonlé munkakorben szerzett tapasztalat - Legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,

Elvart kompetenciak:



= J6 szintli megbizhatdsag, jo problémamegoldd képesség, onallosag, jo
kommunikécios képesség,

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

= végzettséget igazolo iratok, szakmai Onéletrajz és 3 honapnal nem régebbi erkolesi
bizonyitvany

A munkakor betolthetéségének idopontja:
A munkakor legkordbban 2011. augusztus 15. napjatol tolthetd be.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2011. junius 10.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciot dr. Humné Szentesi Katalin nyujt, a
74/448-012; 74/548-018-0s telefonszamon.

A palyazatok benytjtasanak modja:

=  Postai Gton, a palyazatnak a Tolnai Lajos Német Nemzetiségi és Kéttannyelvi
Gimnazium cimére torténd megkiildésével (7064 Gyonk, Rakoczi utca 555. ).
Kérjiik a boritékon feltiintetni a palyazati adatbazisban szerepld azonositoé szamot:
108-3/2011 , valamint a munkakoér megnevezését: iskolatitkar.

vagy

»  Elektronikus uton dr. Humné Szentesi Katalin részére a tlgdirektor@gmail.com E-

mail cimen keresztiil

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2011. junius 30.
A palyazati Kkiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
*  Fenntart6 honlapja - 2011. majus 20.

* Intézményi honlap - 2011. majus 20.

A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informaciot a www.tlgimi.hu honlapon
szerezhet.

A KOZIGALLAS publikalasi idépontja:
A palyazati kiirds kozzétevéje a Kormanyzati Személyiligyi Szolgéltatd és Kozigazgatasi

Képzeési Kozpont (KSZK). A palyazati kiirds a munkaltato altal a KSZK részére megkiildott
adatokat tartalmazza, igy annak tartalmaért a palyazatot kiird szerv felel.



