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I. A Vizsgahely személyi allomanya

Az OSD vizsgarendszer tulajdonosa:
OSD Priifungszentrale Wien
1090 WIEN Althanstr 7-9/10

Az OSD magyarorszagi képvisel8je/Vizsgakdzpont:
Osztrak Intézet Budapest Nonprofit Kft.
1061 Budapest Andrassy ut 21.

VIZSGAHELY:
Tolnai Lajos Német Nemzetiségi és Kéttannyelv( Gimnazium

7064 Gyonk Rakdczi u. 555

VIZSGAHELY - akkreditalt vizsgaztatoi, akik a LEO Ggyviteli rendszerben - a vizsgahelyekhez sorolva -
regisztralva vannak és ellenérizhetdk:
dr. Humné Szentesi Katalin vizsgaelnok

3 f6 vizsgdztatd

Il. A vizsgaztatok képzése és éves tovabbképzése

Az OSD vizsgaztatok képzését a bécsi vizsgakdzpont szervezi rendszeres idékozonként kiil- és
belféldon.

Az OSD vizsgaztatokkal szemben tédmasztott kdvetelmények:

1. anyanyelvi szintli némettudds

2. tOobb éves tanitdsi tapasztalat, a német, mint idegen nyelv (DaF) vagy német, mint masodik
nyelv (DaZ) oktatdsaban

4. szocialis kompetencia és empatia

5. részvétel az alapképzésen, majd a rendszeres tovabbképzéseken

6. atanfolyam elvégzése utdn a mintavizsga javitasanak leadasa.

A vizsgaztatoi képzés el6tt be kell adni a metodika-didaktika teriiletén szerzett ismereteket,
germanisztikai, vagy német nyelvtanari tanulmdnyokat igazolé dokumentumokat, ill. diplomat,
valamint a szakmai képzésrél sz6l6 igazoldst és német nyelv(i 6néletrajzot.

A vizsgdaztatdi jogosultsag érvényessége két év. Meghosszabbitasanak feltétele, hogy vizsgaztato a

képzést kdvetSen aktivan részt vegyen az OSD vizsgdztatasban, és vizsgaztatoi képzéseken.
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lll.A vizsgaztatassal kapcsolatos tajékoztato feliiletek

A VIZSGAHELY a vizsgaztatassal kapcsolatos tudnivaldkrél az intézmény honlapjan (www.tlgimi.hu)
elektronikus formaban és nyomtatott formaban szérdanyagokon tajékoztatja Ugyfeleit. A
VIZSGAHELY tajékoztat a vizsgaidGszakokrdl, a jelentkezés maédjardl, feltételeirdl, hataridejérdl, a
fizetés modjardl és a vizsga lebonyolitdsaval kapcsolatos tudnivaldkrdl, a fogyatékkal él6k
vizsgaztatasardl, a vizsgak megtekintésérdl és a fellebbezés benyujtasanak menetérdl.

A leendd vizsgazok érdemi szdébeli tajékoztatast is kaphatnak lgyfélfogadasi id6ben (8.00-15.30)
személyesen vagy telefonon ( 06-74/448 012), ill. e-mailben (mail@tlgimi.hu) is fordulhatnak a
VIZSGAHELYHEZ.

A tajékoztatas magdban foglalja a vizsgaid6pontokat, a vizsgara jelentkezés moddjat, a vizsga
lebonyolitdsara, a vizsgaeredmények kozlésére vonatkozd tudnivaldkat, beleértve a specialis

eljarast igényl6 helyzeteket.

IV. A vizsgak szervezése

A VIZSGAHELY évente egy vizsgaidGszakot valaszt ki ( februar elején) az egységesen a
VIZSGAKOZPONT 4ltal el8irt vizsgaid6szakokbdl. A meghirdetett vizsgaid6szak az érdeklédésts|
fligg6en a B2 és C1 vizsgaszintre vonatkoznak. Az irdsbeli vizsga id6pontja a meghirdetett
vizsgaidGszak elsé napja (szombat). A szébeli vizsgdk a vizsgdzéi létszamtdl fluggben vagy az
irasbelivel megegyez6 napon, vagy az irasbeli id6pontokat kdvet6 elsé munkanaptdl kezdédnek. A
vizsgaknak az egységesen megadott vizsgaidGszak utolsd napjaig be kell fejezédnilik.

A VIZSGAHELY-ek a vizsgdk kovetelményrendszerérél és lebonyolitdsarédl nyomtatott és
elektronikus formaban folyamatosan tdjékoztatjdk a vizsgdzokat. A vizsgarendszer kilfoldi
tulajdonosa folyamatosan fejleszti a vizsgarendszert. VIZSGAKOZPONT felel8s az elektronikus

anyakonyvek vezetéséért és a vizsgabizonyitvanyok elkészittetéséért.

V. A vizsgara jelentkezés

A 182/2009. (IX. 10.) Korm. Rendelet értelmében nyelvvizsgara minden, a jelentkezés naptari
évében 14. életévét betoltott személy jelentkezhet. Jelentkezési id6szak a vizsga el6tti 6. héttdl a
vizsgat megel6z6 4. hétig lehet.

A vizsgdra jelentkezés hatarideje megtaldlhaté a vizsgahely honlapjan, és az aktudlis
szordanyagokon. A jelentkezéshez sziikséges informacidk, tajékoztaté beszerezheték a vizsgahely
titkarsagan, ill. letélthet6 a honlaprdl (www.tlgimi.hu).

A vizsgadijat készpénzzel, banki atutalassal, vagy csekken lehet befizetni. A vizsgdzé a befizetett

vizsgadijrol szamlat kap.
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A vizsgazdk legkordbban 3 héttel, legkésGbb 4 munkanappal a vizsgaid6pont el6tt kapjak meg a

pontos vizsgabeosztast nyomtatott formaban (személyesen, e-mailben vagy levélben).

VI.Fogyatékkal élok vizsgai

VIZSGAKOZPONT a fogyatékkal é16 vizsgazdknak biztositja az esélyegyenl&séget. A fogyatékkal é16
vizsgazoknak is teljesiteni kell a vizsga minden részfeladatat, de esetiikben lehet8ség nyilik a vizsga
targyi feltételeit, lebonyolitasat a vizsgdzd hatranyos helyzetéhez igazitani. Jelentkezéskor kozolni
kell, ha a vizsgdzd valamilyen fogyatékkal él, és a fogyatékot igazold egy évnél nem régebbi
szakorvosi igazolast le kell adni.

Dislexids vizsgazo jelentkezéskor benyujtott szakvélemény és kérelem alapjan helyesiras vizsgarész
értékelése aldl felmentést, ill. hosszabb id6t kaphat a VIZSGAHELY vezetGjétél a feladatok
kidolgozasara.

Mozgaskorlatozott vizsgazok szamara a bejutds az éplletbe, a vizsgatermekbe, a
mellékhelyiségekbe a vizsgahelyen megoldott.

Az egyéni elbirdlas iranti igényt a vizsgara jelentkezéskor jelezni kell.

VIl. Az irasbeli vizsgak szervezése és értékelése

A vizsgakozpont joga ellenérizni, hogy a vizsgafolyamat lebonyolitdsa mindenben megfelel-e a
vizsgaszabalyzatban leirtaknak, ill. hogy az Osszeférhetetlenségre vonatkozé és titoktartasi
nyilatkozatokat az 6sszes vizsgaztato alairta-e.

A vizsgafeladatok szallitasa és Grzése

A vizsgak szervezésénél a bécsi VIZSGAKOZPONT 4dltal el&irt eljarast kell kdvetni. A vizsgaanyagot a
bécsi VIZSGAKOZPONT belsé honlapjan kell megrendelni, melyhez az adott VIZSGAHELY
vizsgabiztosanak és annak tavollétében helyettesének van hozzaférése (kdd és jelszo).

A vizsgaanyag megrendelésekor meg kell adni a vizsga helyét és idejét, a vizsgaztatok névsorat és a
vizsgaszinteket, az utolsd vizsgaid@szak vizsgafeladatsordnak szamat vizsgaszintenként, valamint az
ismétlé vizsgazdk altal kordbban irt vizsgafeladatsorok szamat.

Ezeket az informacidkat a vizsgaanyag kildésekor Osszevetik azzal az excell tablazattal, amit
mindenkori VIZSGAHELY kiild, szintén a csak kéddal hozzaférhet6 belsé honlapon keresztiil a bécsi
VIZSGAKOZPONT-nak egy vizsgafolyamat befejezésekor. Ez a tadblazat tartalmazza a vizsga
id6pontjat, az Osszes vizsgazd névsorat a torzsadatokkal, és részpontszdmokkal, a vizsga
eredményét és az OSD bizonyitvany szamdt, a vizsgafeladatsorok szamat vizsgaszintenként és
vizsgazonként, tovabba a vizsgaztatok OSD azonositdjat. Az OSD vizsgabiztosok pontos névsorlistat

vezetnek a szilletési datum és hely feltiintetésével, amit az Uj vizsgaanyag kiildésekor
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0sszehasonlitanak.

A vizsgaanyagokat tartalmazé csomagokban van egy, a csomag tartalmara vonatkozé lista, ami a
vizsgahelyet, a vizsgaidGpontot (irdsbeli+szébeli)  tartalmazza, tovabba az adott
VIZSGAHELY-nek kiildott vizsgafeladatsorokat és a hatjegy(, OSD bizonyitvanyszamokat. Ez a lista
nyomtatott formaban és elektronikus formaban is adott a bécsi VIZSGAKOZPONT-ban, valamint a
mindenkori VIZSGAHELY-en, és a vizsgaanyagok visszakiildésénél a bécsi VIZSGAKOZPONTba az
adott VIZSGAHELY-nek a listat vissza kell kiildenie és ellendriznie is kell.

Az OSD vizsgabiztosok altal vezetett vizsgajegyz6kdnyvek papiralapon és elektronikus formaban a
belsé honlapon, a bécsi VIZSGAKOZPONT-ba kiildott excell-tablazatok vizsgaidészakonként pontos
kimutatast adnak a vizsgazokrol, eredményiikrdl és a vizsgafeladatsorokrdl. Az OSD bécsi
adatbankja igy minden fontos informaciét tartalmaz az Osszes VIZSGAHELYnek kikildott
vizsgaanyagra, minden egyes vizsgdzd vizsgaeredményére és a visszakildott vizsgaanyagokra
vonatkozdan.

A fent megnevezett eljarasokkal VIZSGAKOZPONT biztositja, hogy egy éven beliil ugyanaz a
vizsgafeladat ne kerliljon bevetésre a vizsgahelyeken.

A vizsgafeladatok - az OSD vizsgaszabdlyzatnak megfelel6en - futar utjan érkeznek a
vizsgahelyekre. A vizsgafeladatokat az OSD licenceszerz6désben megnevezett vizsgabiztos, vagy
annak tavollétében helyettese bonthatja fel. A vizsgabiztos, vagy tavollétében annak helyettese
ellendrzi, hogy a csomag ép és sértetlen-e, tovdbba, hogy a feladatok hianytalanul megérkeztek-e.
A vizsgaanyag ezutdn becsomagolva és lepecsételve zart helyre keril , amelyhez csak a
vizsgabiztosnak, vagy helyettesének van hozzaférése. A vizsgaanyag masolasa, mds médon térténd
sokszorositdsa, el6re torténé megoldasa, illetve barmilyen informacié kiszivarogtatasa szigoruan
tilos.

A vizsgabiztos dltal Osszeallitott irdsbeli vizsgaanyagot a vizsgat felligyel6 tandrok legfeljebb fél
6raval a vizsga el6tt kapjak meg. Oket és a teremfeliigyelédet szigoru titoktartds kotelezi. A
vizsgabiztos helyettesitési rend felallitasaval biztositja, hogy valamely vizsgaztaté akadalyoztatdsa
esetén is lefolytatasra kerlilhessen a vizsga.

Osszeférhetetlenség és titoktartds

A teremfelligyel6k és vizsgaztatdk a vizsgdval kapcsolatban semmilyen bizalmas informaciot nem
adhatnak ki és nem allhatnak velik rokoni, személyes vagy (zleti kapcsolatban.Ezt a vizsgak el6tt
aldirt osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatokkal tanusitjak.

Amennyiben a Vizsgakozpont altal kinevezett, a vizsgafolyamatban résztvevé valamelyik munkatars
megsérti az 0sszeférhetetlenségre és titoktartasra vonatkozd el8irdsokat, vizsgakdzpont azonnal

kizérja a vizsgaztatds folyamatabdl és bevonja a vizsgaztatasra vonatkozo jogat.
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A vizsgafeladatok javitdsa

Az irasbeli vizsga végén a teremfelligyel§ 6sszeszedi a vizsga- és piszkozatlapokat a feladatlapokkal
egyltt, azokat azonnal atadja vizsgabiztosnak. A vizsgabiztos javitasra csoportositja a vizsgakat,
majd azokat atadja a javitoknak, akik az atvett tételekért anyagilag és erkolcsileg felelGsek.

A vizsgadolgozatok javitasa a vizsgahelyeken torténik, a dolgozatokat a vizsgahelyrél tilos kivinni. A
bécsi OSD kézpont szabdlyzatanak értelmében minden dolgozatot két vizsgaztatd egyiitt javit. A
javitast kovetGen egymastodl fliggetlen értékelésiiket személyes értékeld lapjaikon rogzitik, végil a
két vizsgaztatd konszenzusos értékelését (a végleges értékelést) a végleges értékel6 lapon
dokumentaljak.

Az elGirasoknak megfelelGen elvégzett javitds utdn a vizsgabiztos ellendrzi, hogy a
vizsgadokumentumokat hidnytalanul kitéltotték-e, valamint ellenérzi az datadott, atvett
vizsgadolgozatok szamat.

A vizsgadolgozatokat az utolsd vizsgaeseménytdl szamitott 30 naptari napig a Vizsgahelyeken 6rzik
- majd a bécsi Vizsgakdzpontba keriilnek vissza, ahol egy évig megbrzik Gket. Az eredményeket
tartalmazé tablazatokat a bécsi OSD kdézpont 7 évig 6rzi meg.

A vizsgadolgozatokat a vizsgahelyeken szigoruan elzarva tartjak, csak a vizsgabiztos, ill. annak
helyettese férhet hozzajuk. A vizsgahely altal meghatarozott id6ben a dolgozatot a vizsgazd

megtekintheti, errél tdjékoztatast a vizsga napjan kapnak a vizsgazok.

VIIl. A szébeli vizsgak szervezése és értékelése

A szébeli vizsga megkezdése el6tt a vizsgazdknak felkésziilési idS all rendelkezésre. Ez az OSD az
OSD Mittelstufe Deutsch vizsga esetében 15 perc, az OSD Oberstufe Deutsch C1 vizsga esetében
20 perc.

A szdbeli vizsgabizottsag két vizsgaztatdbol all, az egyik végzi a vizsga bemelegité és egyes
feladatok kozotti atkot6 szakaszait. A madsik vizsgdztatd beszélget6 partnerként vesz részt a
vizsgaztatas folyamataban. Az értékelést el6bb egymastdl fliggetlenil végzik, melyet személyes
értékelGlapjaikon dokumentalnak. Ezt kovetSen kett6jik értékelésének Osszevetése utdn sziletik
meg a vizsga végleges értékelése, melyet a vizsgaztatdk a végleges értékelSlapon rogzitenek. A
szébeli vizsga hanganyaga rogzitésre keriil, melyet az OSD vizsgaszabalyzat értelmében a
vizsgahelyeknek egy évig meg kell 6rizni. A hanganyaghoz csak a vizsgabiztos, ill. tdvollétében

annak helyettese férhet hozza.
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IX. Vizsgacsalasok, bérvizsgak

A vizsgacsalasok, bérvizsgak elkeriilése érdekében az OSD- vizsgaszabdalyzat elSirja mind az irasbeli
mind a szbbeli vizsga el6tt kozvetlenil a vizsgazok személyi igazolvanyanak vagy mas fényképes
igazolvanyanak ellenGrzését, tovabba vizsgazok aldirdsanak dsszevetését a személyi igazolvanyban
vagy mas fényképes igazolvanyban szerepl6 aldirdsaval.

A teremfelligyel6k a vizsgaszabalyzat szigoru betartasa mellett bonyolitjak le az irasbeli vizsgakat.
Azon vizsgazdkat, akik a vizsga sordn nem megengedett eszkdzoket hasznalnak, a tobbi vizsgazoét a
vizsgdzasban zavarjak vagy hatrdltatjak, vagy masok helyett vizsgaznak, a teremfelligyel§ vagy
vizsgaztatd azonnal kizarja a vizsgardl. Ebben az esetben a vizsgazé a vizsgdt nem folytathatja, és a
vizsgan nyujtott teljesitménye nem értékelhet6. Amennyiben csak a vizsga utan deril ki, hogy
kizdrasra okot add tények allnak fenn, vizsgahely, miutan meghallgatta vizsgdzé érveit, indokolt
esetben jogosult a vizsgdt nem megfeleltnek mindsiteni. A vizsgacsalasokrél jegyz6konyv készil,
neviket az Osztrak Intézet kozli az Oktatdsi Hivatal Nyelvvizsgaztatdsi Akkreditacios Kézponttal.

A szbbeli vizsgabizottsag felallitdsa a R. 4§(1) szerint torténik. A teremfelligyel6k, vizsgdztatok és a
szobeli vizsgara felkésziilés felligyeletét elldtd személyek az Osszeférhetetlenségi nyilatkozat
aldirasaval elismerik, hogy az dltaluk vizsgdztatott vizsgdzdkat nem tanitjdk a jogszabalyban
meghatarozott id6szakban, vellik rokoni, személyes vagy Uzleti kapcsolatban nem 3allnak.
Amennyiben ezeket az el6irdsokat megsértik, kizarasra keriilnek a vizsgaztatasbodl. Nyilatkozatot
tesznek tovabba, hogy az OSD nyelvvizsgdval kapcsolatos informéacidkat bizalmasan kezelik,

titokban tartjak, azokat harmadik személynek at nem adjak.

X. Az eredmény kézlése, a megtekintés és feliilvizsgalat szabalyozasa

A vizsgaeredmények legkésGbb a vizsga els6 napjatdl szamitott 30. naptdl a VIZSGAHELY titkari
irodajaban az ligyfélfogadas rendje szerint személyesen, telefonon, vagy e- mailben is érdeklédhet
az eredménye utan. A bizonyitvany elkésziiltéig - amennyiben valamelyik vizsgazo ezt kilon kéri -
iktatd szammal elladtott igazoldst kaphat a vizsga eredményérél, mely szolgaltatds ingyenesen
vehetd igénybe.

A vizsgadolgozatok az utolsd vizsganaptdl szdmitva négy hétig a vizsgakdzpontban és a
vizsgahelyeken maradnak. Az irasbeli vizsgan nyilvdnosan kihirdetett id6pontban megtekintheték a
VIZSGAHELY kijelolt iroddjaban, el6zetes egyeztetés utan , felligyelet mellett.

A vizsgazd kézzel jegyzeteket készithet a sajat maga dltal irt szovegekrél, megoldasokrél. Nem
masolhatja azonban a feladatokat, ill. nem irhatja le pl. a levél teljes szovegét.

A dolgozatok megtekintése nem jar koltséggel.
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Négy hét elteltével a vizsgadolgozatokat el kell kiildeni a bécsi OSD vizsgakézpontba, ahol egy évig
meg0rzik Gket. Amennyiben a vizsgazd a vizsgadolgozat megtekintése és az értékelési rendszer
ismertetése utdn sem ért egyet vizsgadolgozata értékelésével, fellebbezést nyujthat be a vizsga
értékelésére, jogszabalysértésre vagy szamszaki hibdra hivatkozva. A felllvizsgdlati kérelmet a
vizsgaeredmények kozzétételétdl szamitva (a vizsga elsé napjatdl szamitva legkésébb 30. nap) 10
munkanapon bellil irdsban az OH-NYAK-hoz cimezve nyujthatja be vizsgazdé kozvetlendl a
VIZSGAHELYNEK, mely a szikséges dokumentacioval egyutt (vizsgadolgozat, hangfelvétel,
értékelSlap) eljuttatja a VIZSGAKOZPONTNAK. A Vizsgakdzpont a feliilvizsgalati anyag birtokaban

kialakitja sajat allasfoglalasat és 10 munkanapon belil dontést hoz.

Xl. Az elektronikus anyakényvek

VIZSGAKOZPONT és VIZSGAHELY a REX Nyelvvizsga informdcids rendszer altal biztositott
elektronikus anyakdnyveket hasznalja, a LEO integralt nyelvvizsgaztatasi Ugyviteli rendszeren
keresztil.

VIZSGAHELY-ek maguk gondoskodnak az adatok felvitelérél az elektronikus fellletre. Az adatokat
az OSD liszencszerz6désben megnevezett vizsgabiztos, ill. helyettese viszi fel a LEO integrélt
nyelvvizsgaztatasi Ugyviteli rendszerbe. A vizsgakdzpontban az elektronikus fellilet vezetéséért
felelGs személy a vizsgahelyek altal felvitt adatokat csak abban az esetben terjeszti be és hagyja
jova, amennyiben azok hitelesek és hibdatlanok. VIZSGAKOZPONT egyenként ellenérzi, hogy a
VIZSGAHELY altal vezetett anyakonyvek kitoltése soran az adatokban szamszaki hiba tortént-e,
tovabba ellendrzi, hogy a vizsgajegyz6konyv és az értékel6 iveken szereplé adatok az

elektronikusan felvitt adatokkal megegyeznek-e.

Xll. Vis major esetek kezelése

Ha elhdrithatatlan kilsé okok lehetetlenné teszik az irdsbeli és/vagy szdbeli vizsga lebonyolitasat, a
vizsganapok egy héttel kés6bbre kerililnek. A terembeosztasra, a szdbeli id6pontokra az eredeti
beosztas érvényesiil. A teremfellgyelSk/vizsgaztatdk beosztdsa sziikséges esetekben valtozik. A
vizsga a kovetkezd esetekben keriil elhalasztasa:

Tlizeset, arviz, foldrengés, a vizsgazok kozlekedését jelentGs mértékben befolyasold sztrajk és/vagy
tlintetés, a vizszolgaltatds szlinetelése, a vizsgaanyagok megsemmisilése és a f(ités kimaradasa,
amennyiben az idGjaras a flitést sziikségessé teszi.

Aramkimaradas esetén - megfelel§ fényviszonyok fennalldsa mellett - a vizsga megrendezésre
kerdl. llyen esetekben a hallas utani szovegértés feladathoz hasznalt CD készilékeket elemmel

m(ikodtetik. Szikség esetén a vizsgarészek megcserélhet6k. A szdbeli vizsgan a felvételt szintén
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elemekkel mikodtetett készilékkel veszik fel. Ha a fényviszonyok nem teszik lehetévé a vizsga
lebonyolitdsat, a vizsga egy héttel kés6bb kerlil megrendezésre. Amennyiben a vizsga
lebonyolitdsat lehetetlenné tevé koridlmények az irdsbeli vizsga kozben lépnek fel, a vizsgat
félbeszakitjdk. A vizsgdzok haladéktalanul elhagyjak az épliletet, a részben megirt
vizsgadolgozatokat nem értékelik, a vizsgat egy héttel elhalasztjak, a vizsgdzdk Uj vizsgafeladatokat
kapnak.

Ha a vizsga lebonyolitdsat lehetetlenné tevd koriilmények a szdbeli vizsgak lebonyolitdsa kozben
Iépnek fel, a mar letett vizsgak eredményeit értékelik. A szdbeli vizsga el6tt all6 vizsgazdk a szobeli

vizsgat - Uj feladatok felhasznaldsaval - egy héttel késébb teszik le.

2010. november 25.

dr. Humné Szentesi Katalin

a VIZSGAHELY vezetéje
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